
附件

  档案工作年度

检查登记表

（二〇一六年度）

单 位 名 称                

单 位 法 人                

单位成立时间                

全   宗   号                

填 报 时 间                
常 州 市 档 案 局 制
说        明

一、各单位按本登记表栏目认真填写，所填内容要求真实无误。

二、本登记表从网上下载后在计算机上进行填写。

三、本登记表实行电子报送，填好后报送常州市档案局监督指导处邮箱：cdywzdc@163.com。（市属企业、市级机关所属事业单位由各主管部门统一报送）

四、“文件材料归档数量统计”栏中，统计范围包括按有关规定应归档的各种门类和载体的档案。企业党群、行政、经营、生产管理四类统一归入文书档案类中统计。表中列举的门类、载体档案，若本单位未形成，应在相应栏内填写“无”，如档案门类较多，可在下方空白行填写。

五、有关数量统计栏中既有卷数，又有件数的，应同时注明卷数和件数；以“/”作为区分，如：室藏档案总数中永久保管的文书档案共150卷、897件，注明：150卷/897件。
六、封面填报时间为实际填表时间，即2017年×月×日。
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